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1. ฝ่ายบริหารวิชาการ 
(นางสาวกุสุมา นาคะเกศ) 

2. ฝ่ายบริหารงบประมาณ 
(นางสาวศิริญาภรณ ์  ปานทอง) 

3. ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
(นายอภิสิทธิ์ ขอสุข) 

4. ฝ่ายบริหารทั่วไป 
(นายเจษฎา นากด)ี 

1.1 การพัฒนาหรือการดำเนินการ
เกี่ยวกับการให้ความเห็นการพัฒนาสาระ
หลักสูตรท้องถิ่น (ครูกุสมุา) 
1.2 การวางแผนงานด้านวิชาการ  
(ครูกุสุมา) 
1.3 การจดัการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา (ครูกุสุมา) 
1.4 การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
(ครูกุสุมา)  
1.5 การพัฒนากระบวนการเรียนรู้  
(ครูกุสุมา) 
1.6 การวดัผล ประเมินผล และ
ดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน  
(ครูสิเนวดี) 

2.1 การจดัทำแผนงบประมาณและคำขอ
ตั้งงบประมาณ (ครูศริิญาภรณ์) 
2.2 การจดัทำแผนปฏิบัติการใช้จา่ยเงิน
ตามที่ไดร้ับจัดสรร (ครูศริิญาภรณ์) 
2.3 การอนุมัตกิารใช้จา่ยงบประมาณที่
ได้รับจัดสรร (ครูศิริญาภรณ์) 
2.4 การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ (ครูศิริญาภรณ์) 
2.5 การรายงานผลการเบิกจ่าย
งบประมาณ (ครูศิริญาภรณ์) 
2.6 การตรวจสอบติดตามและรายงาน
การใช้งบประมาณ (ครูศริิญาภรณ์) 
 

3.1 การวางแผนอัตรากาลัง (ครูอภิสิทธิ์) 
3.2 การจดัสรรอัตรากำลังข้าราชการครู 
และบุคลากรทางการศกึษา (ครูอภิสิทธิ์) 
3.3 การสรรหา และบรรจุแต่งตั้ง  
(ครูอภิสิทธิ์) 
3.4 การเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงข้ึน การย้าย
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
(ครูอภิสิทธิ์) 
3.5 การดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้น
เงินเดือน (ครูอภิสิทธิ์) 
3.6 การลาทุกประเภท (ครูอภิสิทธิ์) 
3.7 การประเมินผลการปฏิบัติงาน  
(ครูอภิสิทธิ์) 
 

4.1 การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ (ครูอภิสทิธิ์)  
4.2 การประสานงานและพัฒนาเครือข่าย
การศกึษา (ครูสุวรรณ) 
4.3 การวางแผนการบรหิารงาน
การศกึษา (ครูเจษฎา) 
4.4 งานวจิัยเพื่อพัฒนานโยบายและแผน 
(ครูเจษฎา)   
4.5 การจดัระบบการบรหิารและพัฒนา
องค์กร (ครูเจษฎา) 
4.6 การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
(ครูเจษฎา) 
4.7 งานเทคโนโลยีเพื่อการศกึษา  
(ครูอภิสิทธิ์) 

  คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ผู้อำนวยการสถานศึกษา 
 



1. ฝ่ายบริหารวิชาการ 
(นางสาวกุสุมา   นาคะเกศ) 

2. ฝ่ายบริหารงบประมาณ 
(นางสาวศิริญาภรณ์   ปานทอง) 

3. ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
(นายอภิสิทธิ ์ขอสุข) 

4. ฝ่ายบริหารทั่วไป 
(นายเจษฎา นากดี) 

1.7 การวจิัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศกึษา
ในสถานศึกษา (ครูมุทติา) 
1.8 การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่ง
เรียนรู้ (ครูสิเนวดี) 
1.9 การนิเทศการศึกษา (ครูสิเนวดี) 
1.10 การแนะแนว (ครมูุทิตา) 
1.11 การพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในและมาตรฐานการศึกษา  
(ครูมุทิตา) 
1.12 การส่งเสริมชุมชนให้มีความ
เข้มแข็งทางวิชาการ (ครมูุทิตา) 
1.13 การประสานความร่วมมือในการ
พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและองค์กร
อื่น (ครูสิเนวดี) 
1.14 การส่งเสริมและสนับสนุนงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงานสถานประกอบการ และสถาบัน
อื่นที่จัดการศึกษา (ครูสิเนวดี) 
1.15 การจดัทำระเบียบและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา 
(ครูกุสุมา) 
 

2.7 การตรวจสอบติดตามและรายงาน
การใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
(ครูศิริญาภรณ์) 
2.8 การระดมทรพัยากรและการลงทุน
เพื่อการศกึษา (ครูศิริญาภรณ์) 
2.9 การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับ
มอบหมายเกี่ยวกับกองทุนเพื่อการศึกษา 
(ครูศิริญาภรณ์) 
2.10 การบริหารจดัการทรัพยากรเพื่อ
การศกึษา (ครูสมพงษ์) 
2.11 การวางแผนพัสด ุ(ครูสมพงษ์) 
2.12 การกำหนดรูปแบบรายการ หรือ
คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรอื
สิ่งก่อสร้าง (ครูสมพงษ)์ 
2.13 การพัฒนาระบบข้อมูลและ
สารสนเทศเพื่อการจดัทำและจัดหาพัสดุ 
(ครูสุเทพ) 
2.14 การจดัหาพัสดุ (ครูสุเทพ) 
2.15 การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและ
จำหน่ายพัสดุ (ครูสุเทพ) 
2.16 การจดัหาผลประโยชน์จาก
ทรัพย์สิน (ครูสุเทพ) 
 

3.8 การดำเนินการทางวินัย และการ
ลงโทษ (ครูอภิสิทธิ์) 
3.9 การจดัระบบและการจดัทาทะเบียน
ประวัติ (ครูอภิสทิธิ์) 
3.10 การจดัทำบัญชีรายชื่อและให้
ความเห็นเกี่ยวกับการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอสิริยาภรณ์  
(ครูอภิสิทธิ์) 
3.11 การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
(ครูอภิสิทธิ์)  
3.12 การส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรต ิ
(ครูอภิสิทธิ์)  
3.13 การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพ และ
จรรยาบรรณวิชาชีพ (ครอูภิสิทธิ์) 
3.14 การส่งเสริมวินัย คุณธรรม และ
จริยธรรมสำหรับข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา (ครูอภิสิทธิ์) 
3.15 การริเริ่มส่งเสริมการขอรับ
ใบอนุญาต (ครูอภิสิทธิ์) 
 

4.8 การดำเนินงานธุรการ (ครเูจษฎา) 
4.9 การดูแลอาคารสถานที่และ
สภาพแวดล้อม (ครูเจษฎา) 
4.10 งานยานพาหนะ (ครูสุวรรณ) 
4.11 งานประชาสัมพันธ์ และโสตทัศน
ศึกษา (ครูอภิสทิธิ์)  
4.12 การจดัทำสำมะโนผู้เรียน  
(ครูสุริยา) 
4.13 การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่อง
การจดัตั้ง ยุบ รวมหรือเลิกสถานศึกษา 
(ครูเจษฎา) 
4.14 การประสานการจดัการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย  
(ครูศุภดิษฎ์) 
4.15 การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
(ครูเจษฎา) 
4.16 การทัศนศกึษา (ครูศุภดิษฎ์) 
4.17 งานกจิการนักเรียน (ครูศุภดิษฎ์) 
4.18 การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
(ครูศิริญาภรณ์)   
 



1. ฝ่ายบริหารวิชาการ 
(นางสาวกุสุมา   นาคะเกศ) 

2. ฝ่ายบริหารงบประมาณ 
(นางสาวศิริญาภรณ์   ปานทอง) 

3. ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
(นางสาวอภิสิทธิ ์ พรพิมลวงศา) 

4. ฝ่ายบริหารทั่วไป 
(นายเจษฎา   นากดี) 

1.16 การคดัเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อ
ใช้ในสถานศึกษา (ครูมุทติา) 
1.17 การพัฒนาและใชส้ื่อเทคโนโลยีเพื่อ
การศกึษา (ครูสิเนวดี) 
1.18 การรับนักเรียน (ครูมุทิตา) 

2.17 การเบิกเงิน การรบัเงิน การเก็บ
รักษาเงิน การจา่ยเงิน และการนำเงินส่ง
คลัง (ครูศิริญาภรณ์) 
2.18 การจดัทำบัญชีการเงิน (ครูอภิสิทธิ์) 
2.19 การจดัทำรายงานทางการเงินและ
งบการเงิน (ครูอภิสิทธิ์) 
2.20 การจดัทำหรือจดัหาแบบพิมพ์บัญชี 
ทะเบียน และรายงาน (ครูอภิสิทธิ์) 

3.16 การพัฒนาข้าราชการครู และ
บุคลากรทางการศึกษา การดำเนินการที่
เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลให้เป็นไป 
ตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น (ครูอภิสิทธิ์)  

4.19 การส่งเสริม สนับสนุนและประสาน
การจดัการศึกษาของบุคคล ชุมชน องคก์ร 
หน่วยงานและสถาบันสังคมอื่นที่จัด
การศกึษา (ครูสุวรรณ) 
4.20 งานประสานราชการกับส่วน
ภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (ครูเจษฎา) 
4.21 การจดัระบบการควบคุมภายใน
หน่วยงาน (ครูสวิชญา) 
4.22 แนวทางการจัดกจิกรรมเพือ่
ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษ
นักเรียน (ครูศุภดิษฎ์) 
4.23 งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
(ครูศุภดิษฎ์) 
4.24 งานสถานศึกษปลอดภัย  
(ครูเจษฎา) 
4.25 งานโรงเรียนสุจรติ (ITA)  
(ครูอภิสิทธิ์) 
4.26 งานปฏิคม (ครูสวชิญา) 
4.27 งานอนามัย (ครูสวุรรณ) 
4.28 งานโรคระบาด (ครูสุวรรณ) 

 
 


